УТВЕРЖДАЮ

Директор МОУ СОШ №8

ст. Новорождественской

___________ Л.Н.Зачитайло

/___/___________________2009г.

План-график 

работы по организации и проведению  государственной (итоговой) аттестации 

выпускников 9 «А», 9 «Б», 9 «В» классов

 МОУ СОШ № 8 ст. Новорождественской

2009-2010уч.год

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Обсуждение

результата

	1.


	Анализ государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов в новой форме за 2008-2009 уч. год
	Август 2009г.


	КовальТ.Э.


	Пед.совет

	
	Осуществление контроля за организацией подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9а,б,в кл. в новой форме:

-посещения уроков,

-проверки журналов и дневников учащихся,

-информирование участников образовательного процесса об особенностях проведения ГИА выпускников 9-х классов в 2010 году;

-разработка локальных актов уровня ОУ;

-организация работы со слабоуспевающими учащимися
	В течение года
	Зачитайло Л.Н.

КовальТ.Э.

Бондарь О.П.

Снимщикова С.Л.
	Справки

	2.
	Создание информационного банка данных об учителях-предметниках, осуществляющих подготовку к внешней итоговой аттестации в 9а,б,в кл. в 2009-2010г.
	Сентябрь
	КовальТ.Э.
	ШМО

	3.
	Информирование управления  образования об учителях-предметниках, осуществляющих подготовку к внешней итоговой аттестации в 9 классах в 2009-2010уч. году
	Сентябрь, январь
	КовальТ.Э.
	

	4.
	Информирование педагогической общественности школы, уч-ся выпускных  9а,б,в классов и их родителей об особенностях государственной (итоговой) аттестации выпускников СОШ №8
	Ноябрь,

Декабрь,

I квартал

2010г.
	КовальТ.Э.

кл.руководители  9а,б,в кл.


	Родительские собрания, ученические собрания,  сов/зам..дир.

	5.
	Организация мониторинга образовательной деятельности  с учетом результатов ТДР по подготовке к внешней итоговой аттестации в 9классах в 2010году
	Ежемесячно
	Бондарь О.П.

Снимщикова С.Л.

КовальТ.Э.
	ШМО

	6.
	Осуществление мониторинга численности выпускников 9а,б,в кл., проходящих государственную (итоговую) аттестацию в новой форме
	Март
	КовальТ.Э.
	 Сов./зам. дир

	7.
	Участие в семинарах-совещаниях ЦРО по вопросам подготовки и проведения письменных экзаменов по алгебре и русскому языку для учителей-предметников, работающих в  9-х классах
	Январь  - апрель
	Бондарь О.П.

Снимщиикова С.Л.
	

	8.
	Участие в работе районных  семинаров – совещаний  для зам.директоров по вопросам государственной (итоговой) аттестации выпускников 9кл.
	В течение года
	КовальТ.Э.
	

	9.
	Организация и обеспечение психологического сопровождения учащихся, учителей и родителей в период подготовки к Г(И)А выпускников 9а,б,в кл.
	В течение года
	КовальТ.Э.

Руженко Г.С.-психолог
	Сов./зам.дир.

	10.
	Обновление банка учебно-методической информации, литературы по учебным предметам, включенным во внешнюю итоговую аттестацию и сдаваемым  с участие ТЭК в 2010году
	В течение года
	КовальТ.Э.

Иванова А.А..-зав.библиотекой
	ШМО

	11.
	Организация методического сопровождения учителей в период подготовки к проведению Г(И)А в рамках эксперимента по введению профильного обучения:

-на семинарах, проводимых в рамках ШМО,

-во время взаимопосещений;

-на индивидуальных и групповых консультациях;

-в ходе краткосрочной подготовки;

-при проведении мастер-классов и т.д.
	В течение года
	Снимщикова С.Л.

Коваль Т.Э.
	 ШМО

	12.
	Информирование управления образования о  предварительной численности кандидатов на получение аттестата об основном общем образовании с отличием
	Февраль
	КовальТ.Э.

Бондарь О.П.
	

	13.
	Изучение перечня предметов, возможных для сдачи в качестве предметов по выбору по каждому из профилей
	Ноябрь,

февраль
	КовальТ.Э.
	Сов/зам.дир

	14.
	Изучение организационно-распорядительных документов (положений, приказов, инструктивных и информационно-методических писем), определяющих условия и порядок проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9а,б,в кл. 2009-2010 уч. году


	По мере поступления
	КовальТ.Э.

Снимщикова С.Л.

Бондарь О.П.
	ШМО,  сов/зам.дир

	15.
	Внесение предложений по составу ТЭК, ПК ТЭК, ТКК, ОУ-ППЭ, пунктов проверки экзаменационных работ при проведении ГИА выпускников 9-х классов в новой форме


	Март
	КовальТ.Э.


	

	16.
	Ознакомление с экзаменационными материалами для сдачи экзаменов по выбору учащимися, их согласование и утверждение
	Март-апрель 2010 года
	КовальТ.Э.


	ШМО

	17.
	Согласование материалов выпускников, сдающих экзамены в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние здоровья, и формирование списков
	Апрель
	Коваль Т.Э.
	

	18.
	Ознакомление с составом предметных подкомиссий  ГЭК, ТЭК, предметных комиссий, руководителей ОУ, ППЭ, общественных наблюдателей
	Апрель 
	КовальТ.Э.

Снимщикова С.Л.

БондарьО.П.
	Сов./зам.дир

	19.
	Участие в обучении всех категорий организаторов  ГИА выпускников 9-х классов в новой форме
	по плану ДОН, ККИДППО, ЦОКО
	КовальТ.Э.

Бондарь О.П.
	

	20.
	Проведение необходимой  работы по организации и проведению итоговой аттестации выпускников 9а,б,в кл. 2009-2010 уч. года:
	
	
	

	
	· Разработка плана мероприятий по реализации предпрофильного обучения 2009-2010 уч. г
	Сентябрь


	КовальТ.Э.


	План, сов.при директоре 

	
	· Проведение совещаний с учителями-предметниками, классными руководителями по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9а,б,в кл в новой форме; награждению  похвальными грамотами «За особые успехи в изучении отдельных предметов»;
	Октябрь-май


	КовальТ.Э.

Бондарь О.П.


	Собеседование,

Сов/зам.дир



	
	· изучение  экзаменационных материалов журнала «Вестник образования» по предметам для проведения итоговой аттестации учителями-предметниками и учащимися;
	Март


	Коваль Т.Э.

Рук. МО
	ШМО



	
	· проведение анкетирования учащихся по выбору предметов и формах аттестации;


	Ноябрь-март


	КовальТ.Э.

Кл.рук.
	Классные собрания, сов./зам.дир

	
	· оформление уголков подготовки к экзаменам в классных кабинетах, библиотеке, подготовка тетрадей и протоколов к экзаменам.


	Ноябрь-апрель


	Учителя-предметники

Библиотекари, Кл.рук.

КовальТ.Э.


	ШМО



	
	· Обновление стендов «Профильное обучение», «Итоговая аттестация», «Профориентация»


	В течение года


	КовальТ.Э.

Манжула З.М.-зам.директора по ВР
	

	
	· Ознакомление с демо-версиями экзаменационных материалов для осуществления подготовки к внешней итоговой аттестации выпускников 9а,б,в кл. в 2010 году
	Ноябрь-март

	КовальТ.Э.


	ШМО



	
	· Ознакомление с расписанием для проведения устных экзаменов по выбору выпускников 9а,б,в  кл.
	Май


	КовальТ.Э.

Снимщикова С.Л.


	Сов/зам.дир



	
	· Информирование родительской и педагогической общественности о формах и сроках аттестационного  периода


	Январь-май


	КовальТ.Э.

Бондарь О.П.


	ШМО,

Родительские собрания



	
	· Проведение обучающих семинаров по профориентации:

- с учителями;

- с выпускниками 9а,б,в кл.
	Ноябрь-май


	Манжула З.М.


	Справка

План Профцентр



	
	· Обучение учителей-предметников, участвующих в эксперименте согласно плану управления образования.
	В течение года


	Зачитайло Л.Н.


	

	
	· Обучение на краткосрочных курсах повышения квалификации учителей-предметников.


	По графику управления образования


	Зачитайло Л.Н.


	

	
	· Проведение занятий школьного психолога с выпускниками 9а.б,в кл. о их готовности к новой форме Г(И)А.
	Апрель-май


	Руденко Г.С.

	Сов./зам.дир.


	
	· Координация работы администрации школы, медицинского работника по соблюдению установленной процедуры проведения экзамена


	Апрель-май


	Зачитайло Л.Н.
Коваль Т.Э.

Коваленко Л.Б., медсестра


	

	
	· Осуществление контроля за выполнением программного материала учебных предметов и курсов по выбору (соответствие записей в журналах календарно-тематическому планированию).


	1-2полугодие


	Бондарь О.П.

Снимщикова С.Л.

КовальТ.Э.


	Справка, ШМО, Приказ



	
	· Осуществление контроля за уровнем обученности учащихся 9 а, б,в классов.
	В течение года
	КовальТ.Э.
	Сов./зам.дир.



	
	· Организация работы со слабоуспевающими учащимися
	В течение года
	КовальТ.Э.

Бондарь О.П. Снимщикова С.Л.
	Сов/зам.дир.

	
	· Организация проведения краевых и муниципальных тренировочно-диагностических работ
	по графику ЦОКО, приказу УО
	Бондарь О.П. Снимщикова С.Л.
	

	
	· Проведение консультативно-разъяснительной работы с учителями-предметниками 9 кл:

-по порядку проведения экзаменов;

-заполнение бланков, протоколов экзаменов;

-по подготовке и проведению экзаменов в различных формах.


	В течение года


	КовальТ.Э.


	Собеседование, оперативные совещания



	
	· Представление в управление образования данных о количестве выпускников, участвующих в Г(И)А в новой форме
	Апрель-май


	КовальТ.Э.


	

	21.
	Подготовка экзаменационных материалов к  согласованию и утверждению  управлением образования по предметам в соответствии с  Положением (приказ УО от 10.02.2009 года № 113) 
	Апрель
	Зачитайло Л.Н.

КовальТ.Э.
	 ШМО

	22.
	Подготовка к инспектированию школы управлением образования МОТР по выполнению рекомендаций  по подготовке и обеспечению проведения Г(И)А в 2010 году
	Февраль-май
	КовальТ.Э.


	

	23.
	Организация работы по проведению    ГИА выпускников в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние здоровья
	Апрель-июнь
	КовальТ.Э.
	Сов/зам.дир.

	24.
	Контроль по обеспечению доставки выпускников в ППЭ.
	Апрель, июнь
	Зачитайло Л.Н.
	Приказ

	25.
	Участие учащихся 9а,б,в кл., в проведении пробного экзамена. Анализ затруднений 
	Апрель
	КовальТ.Э.
	Приказ

	26.
	 Комплектование 10 –х классов

 на 2010-2011уч.год
	Май
	КовальТ.Э.
	Сов/дир.

	27.
	Составление расписания государственной (итоговой) аттестации выпускников 9а,б,в  классов в 2009-2010 уч. году.
	Апрель-май
	КовальТ.Э.

Бондарь О.П.
	

	28.
	Проведение педагогического совета о допуске к экзаменам учащихся 9, 11 классов и о переводе учащихся 1-8, 10 классов.
	Май
	Зачитайло Л.Н.
	Педсовет, приказ

	29.
	Организация работы по  проведению ГИА ранее и позже установленных сроков в традиционной форме для соответствующих категорий выпускников, а также повторных письменных экзаменов для получивших неудовлетворительные отметки в ходе ГИА
	Май-июнь
	Коваль Т.Э.
	Приказ

	30.
	Организация работы по награждению учащихся 9а,б,в кл. похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	Апрель-май
	Коваль Т.Э.
	Педсовет

	31.
	Изучение нормативно-правовых  документов и инструктивно-правовых и инструктивных документов, обеспечивающих проведение Г(И)А выпускников
	Апрель-май
	КовальТ.Э.


	Сов/зам.дир

	32.
	Проведение ГИА выпускников 9 классов в ОУ МОТР
	Май-июнь
	Коваль Т.Э.
	

	33.
	Участие в работе семинара-совещания с руководителями ОУ и председателями комиссий по:

-обеспечению ОУ бланками документами строгой отчетности

-организации работы школьных комиссий по заполнению документов об образовании

-проверке порядка работы школьных комиссий по заполнению документов об образовании
	Июнь
	Зачитайло Л.Н.
	Собеседование

	34.
	Контроль за состоянием делопроизводства по обеспечению проведения Г(И)А (протоколы педсоветов, приказы, протоколы экзаменов)
	Май-июнь
	Зачитайло Л.Н.
	Приказ

	35.
	Составление ведомостей с итоговыми оценками выпускников, ознакомление с ними учащихся под роспись.

Проверка соответствия составления сводной ведомости классным журналам
	Июнь
	КовальТ.Э.

Кл.рук.
	Индивидуальная проверка

	36.
	Назначение комиссий по заполнению бланков строгой отчетности и проведение с ними инструктажа по заполнению бланков.
	Май-июнь
	Зачитайло Л.Н.
	Приказ

	37.
	Проведение педагогического совета об окончании государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов, участвующих в предпрофильной подготовке
	Июнь
	Зачитайло Л.Н.
	Педсовет

	38.
	Анализ результатов Г(И)А в новой форме выпускников 9-х классов 
	Июнь, август
	КовальТ.Э.
	Педсовет

	39.
	Подготовка документов строгой отчетности к проверке управления образования.
	Июнь
	Зачитайло Л.Н.
	

	40.
	Составление аналитического отчета за 2009-2010 уч.год по  результатам участия в ППП и ПО
	Июнь-август
	Зачитайло Л.Н.

КовальТ.Э.
	Анализ, педсовет

	41.
	Подготовка отчета по итогам предпрофильной подготовки и профильного обучения за 2009-2010 уч.год для  управления образования.
	Июль
	КовальТ.Э.
	Собеседование


Зам. директора по УМР                                КовальТ.Э.
